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Порядок приема, перевода и отчисления обучающихся по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в МКОУ «ЭртильскаяСОШ№1»
1. Порядок приема обучающихся в МКОУ «ЭртильскаяСОШ№1»
1.1. Общие положения
1.1.1. Порядок приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в МКОУ «ЭртильскаяСОШ№1» (далее – Порядок) регламентирует прием граждан Российской Федерации (далее – граждане, дети) в МКОУ «ЭртильскаяСОШ№1», осуществляющее образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее соответственно – ОУ, общеобразовательные программы).
1.1.2. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, для обучения по общеобразовательным программам в МКОУ «ЭртильскаяСОШ№1» осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и настоящим Порядком.
1.1.3. В МКОУ «ЭртильскаяСОШ№1» на обучение по основным общеобразовательным программам принимаются дети, имеющие право на получение общего образования соответствующего уровня и проживающие на территории,закреплённой за МКОУ «ЭртильскаяСОШ№1» (основание – приказ отдела образования администрации Эртильского муниципального района).
1.1.4. Гражданам, имеющим право на получение образования данного уровня, но не проживающим на закрепленной за МКОУ «ЭртильскаяСОШ№1» территории, может быть отказано в приёме только по причине отсутствия свободных мест в данном образовательном учреждении.
1.1.5. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам проводится на общедоступной основе. Приём обучающихся на любую из ступеней начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования на конкурсной основе не допускается.
1.1.6. При обращении о приеме в МКОУ «ЭртильскаяСОШ№1» администрация ОУ знакомит поступающего и (или) его родителей (законных представителей) со своим Уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 
Приказ отдела образования администрации Эртильского муниципального района о закреплении образовательных организаций за конкретными территориями муниципального района, издаваемый не позднее 1 февраля текущего года МКОУ «ЭртильскаяСОШ№1» ежегодно размещает на официальном сайте ОУ.
1.1.7. С целью проведения организованного приема граждан в первый класс на информационном стенде, на официальном сайте ОУ в сети «Интернет», в средствах массовой информации (в том числе электронных) размещается информация о:
– количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания приказа отдела образования администрации Эртильского муниципального района о закрепленной территории;
– наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной территории, не позднее 1 июля.
1.1.8. Прием граждан в МКОУ «ЭртильскаяСОШ№1» осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка (Приложение 1) при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации (ст. 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»). 
ОУ может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.
В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:
а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка;
б) дата и место рождения ребенка;
в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);
д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.
Примерная форма заявления (Приложение 1) размещается ОУ на информационном стенде и (или) на официальном сайте в сети «Интернет».
Прием обучающегося в МКОУ «ЭртильскаяСОШ№1» осуществляется приказом руководителя ОУ в течение 7 рабочих дней после представлении следующих документов: 
– копии свидетельства о рождении;
– копии медицинского полиса;
– копии страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования (СНИЛС);
– оригинала документа государственного образца об основном общем образовании (для поступающих в 10 класс);
– личного дела обучающегося (при переводе из другой школы);
– заявления родителей (законных представителей) на обработку персональных данных ребенка;
родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в первый класс дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории;
родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.
Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в ОУ на время обучения ребенка.
1.1.9. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.
1.1.10. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в ОУ не допускается.
1.1.11. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации ОУ, уставом МКОУ «ЭртильскаяСОШ№1» фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.
1.1.12. Прием заявлений в первый класс ОУ для граждан, проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июля текущего года.
Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.
1.1.13. При приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной территории, преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на первоочередное предоставление места в ОУ в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
1.1.14. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 
1.1.15. На каждого ребенка, зачисленного в МКОУ «ЭртильскаяСОШ№1», заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.
1.2. Приём детей на уровень начального общего образования 
1.2.1. Обучение детей по программе начального общего образования начинается с достижения ими возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) Учредитель вправе разрешить прием детей в МКОУ «ЭртильскаяСОШ№1» для обучения в более раннем возрасте. 
1.2.2. Все дети, достигшие школьного возраста и проживающие на закрепленной за МКОУ «ЭртильскаяСОШ№1» территории, принимаются в первый класс независимо от уровня их подготовки. 
1.2.3. Приём заявлений в 1 класс производится с 15 мая, текущего года. Зачисление – до 31 августа текущего года по мере поступления заявлений.
1.3. Приём обучающихся на уровень основного общего образования 
1.3.1 Основанием для приёма на уровень основного общего образования обучающихся, освоивших общеобразовательные программы начального общего образования, является приказ директора школы.
1.3.2. Заявления родителей (законных представителей) или обучающихся о приёме на уровень основного общего образования после завершения обучения на уровне начального общего образования уровня или представления каких-либо иных документов для перевода обучающегося не требуются.
1.3.3. Приём на уровень основного общего образования обучающихся в порядке перевода из другого образовательного учреждения или обучающихся, ранее получивших общее образование в форме семейного образования и (или) самообразования, осуществляется в соответствии с п. 1.1.8. настоящего Порядка.
1.4. Приём обучающихся на уровень среднего общего образования
1.4.1. На уровень среднего общего образования принимаются учащиеся, имеющие аттестат об основном общем образовании и желающие получить среднее общее образование. 
Для приёма на уровень среднего общего образования обучающегося, завершившего обучения на уровне основного общего образования, достаточно его письменного заявления, либо письменного заявления родителя (законного представителя). Прием обучающихся на уровень среднего общего образования оформляется приказом директора школы.
 
2. Порядок перевода обучающихся 
2.1. Перевод обучающихся в следующий класс производится в случае освоения образовательной программы учебного года в полном объеме по решению педагогического совета.
2.2. Обучающиеся на уровне начального общего и основного общего образования, имеющие по итогам учебного года академическую задолженность по одному предмету, переводятся в следующий класс условно. Ответственность за ликвидацию обучающимися академической задолженности в течение следующего учебного года возлагается на их родителей (законных представителей).
2.3. Обучающиеся на уровне начального общего и основного общего образования, не освоившие программу учебного года и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам, по усмотрению их родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение.
2.4. Обучающиеся на уровне среднего общего образования и имеющие по итогам 10 класса академическую задолженность по одному
предмету, переводятся в 11 класс условно. Ответственность за ликвидацию
обучающимися академической задолженности в течение следующего учебного года возлагается на их родителей (законных представителей).
2.5. Обучающиеся на уровне среднего общего образования, не освоившие программу 10 класса и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам, по усмотрению родителей (законных представителей), оставляются на повторное обучение либо отчисляются из школы.
2.6. Решение о переводе обучающегося в следующий класс, о повторном обучении, переводе на самообразование, экстернат принимается педагогическим советом МКОУ «ЭртильскаяСОШ№1».
2.7. Обучающиеся, не освоившие образовательную программу предыдущего уровня, не допускаются к обучению на следующем уровне образования.
3. Порядок отчисления обучающихся из МКОУ «ЭртильскаяСОШ№1»
3.1. Отчисление обучающегося из МКОУ «ЭртильскаяСОШ№1» в связи с переходом или переводом в иное образовательное учреждение производится на основании заявления родителей (законных представителей). Родителям (законным представителям) обучающегося выдаются личное дело, медицинские документы, документ об уровне образования или уровне освоения обучающимся соответствующей образовательной программы МКОУ «ЭртильскаяСОШ№1», заверенные подписью руководителя школы и печатью образовательного учреждения.
3.2. По согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и отдела образования администрации Эртильского муниципального района обучающийся, достигший возраста пятнадцати лет, может оставить МКОУ «ЭртильскаяСОШ№1» до получения им основного общего образования.
3.3. По решению педагогического совета школы за совершенные неоднократно грубые нарушения устава МКОУ «ЭртильскаяСОШ№1» допускается исключение из школы обучающихся, достигших возраста пятнадцати лет. Исключение обучающегося из школы применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в школе оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников, а также нормальное функционирование образовательного учреждения.
3.4. Решение об исключении обучающегося, не получившего основного общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.
Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (законных представителей) принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органов опеки и попечительства.
Администрация МКОУ «ЭртильскаяСОШ№1» незамедлительно обязана проинформировать об исключении обучающегося из образовательного учреждения его родителей (законных представителей) и Учредителя.
 
4. Порядок регулирования спорных вопросов
4.1. Спорные вопросы по приему, переводу, отчислению учащихся, возникающие между родителями (законными представителями) детей и администрацией МКОУ «ЭртильскаяСОШ№1», регулируются Учредителем.
 
 
Приложение к Порядку 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«ЭРТИЛЬСКАЯСРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА №1»

397031, Воронежская область, Эртильский район,

Г.ЭРТИЛЬ,УЛ.ПЕРВОМАЙСКАЯ, д.27
Директору МКОУ

«ЭртильскаяСОШ№1»

__________________________________

__________________________________

__________________________________

__________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

Проживаю_______ по адресу

_________________________________

__________________________________

Телефон___________________________

заявление.

Прошу Вас зачислить моего ребенка

____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

«___»__________________________года рождения, место рождения _________________

__________________________________________________________________в ___ класс.

С Уставом, лицензией, свидетельством об аккредитации, иными локальными актами общеобразовательного учреждения, с правами и обязанностями участников образовательного процесса ознакомлен(а).

Дата____________________ Подпись_____________________

